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เอกสารหรอืหลักฐานแสดงความเป�นผู�ถอืหุ�นหรอืผู�แทนของผู�ถือหุ�นที่มีสิทธิเข�าร�วมประชุม 

 
 ตามนโยบายคณะกรรมการตลาดหลักทรัพย�แห�งประเทศไทย เร่ือง ข�อพึงปฏิบัติสําหรับการจัดประชุมผู�ถือหุ�นของ

บริษัทจดทะเบียน ลงวันที่ 19 กุมภาพันธ� 2542 โดยมีวัตถุประสงค�เพื่อให�บริษัทจดทะเบียนถือเป�นแนวทางปฏิบัติที่ดี ซึ่ง
จะเป�นการสร�างความเชื่อถือให�เกิดขึ้นแก�ผู�ถือหุ�น ผู�ลงทุน และผู�ที่เก่ียวข�องทุกฝ�าย และเพ่ือให�การประชุมผู�ถือหุ�นของ
บริษัทจดทะเบียนเป�นไปด�วยความโปร�งใสชอบธรรม และเป�นประโยชน�ต�อผู�ถือหุ�น บริษัทจึงเห็นควรกําหนดให�มีการ
ตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐานแสดงความเป�นผู�ถือหุ�นหรือผู�แทนของผู�ถือหุ�นที่มีสิทธิเข�าร�วมประชุม เพื่อให�ผู�ถือหุ�นยึดถือ
ปฏิบัติต�อไป ทั้งน้ี บริษัทขอสงวนสิทธิที่จะผ�อนผันการย่ืนแสดงเอกสารหรือหลักฐานแสดงความเป�นผู�ถือหุ�น หรือผู�แทน
ของผู�ถือหุ�นที่มีสิทธิเข�าร�วมประชุมแต�ละรายตามที่บริษัทจะพิจารณาเห็นเหมาะสม 

  
1. บุคคลธรรมดา 
 

1.1 ผู�ถือหุ�นที่มีสัญชาติไทย 
(ก) บัตรประจําตัวของผู�ถือหุ�น (บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรข�าราชการ หรือบัตรพนักงาน) 
(ข) ในกรณีมอบฉันทะ บัตรประจําตัวของผู�มอบอํานาจ และบัตรประจําตัวหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป�น

ชาวต�างประเทศ) ของผู�รับมอบอํานาจ 
1.2 ผู�ถือหุ�นชาวต�างประเทศ  

(ก) หนังสือเดินทางของผู�ถือหุ�น 
 (ข) ในกรณีมอบฉันทะ หนังสือเดินทางของผู�มอบอํานาจ และบัตรประจําตัวหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป�น

ชาวต�างประเทศ) ของผู�รับมอบอํานาจ 
 

2. นิติบุคคล 
2.1 นิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 

(ก) หนังสือรับรองนิติบุคคล ออกให�ไม�เกิน 30 วัน โดยกรมทะเบียนการค�า กระทรวงพาณิชย� 
 (ข) บัตรประจําตัวหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป�นชาวต�างประเทศ) ของกรรมการผู�มีอํานาจที่ได�ลงนามใน

หนังสือมอบฉันทะพร�อมบัตรประจําตัว หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป�นชาวต�างประเทศ) ของผู�รับมอบฉันทะ 
 

2.2 นิติบุคคลที่จดทะเบียนในต�างประเทศ 

(ก) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
(ข) บัตรประจําตัวหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป�นชาวต�างประเทศ) ของกรรมการผู�มีอํานาจท่ีได�ลงนามใน

หนังสือมอบฉันทะพร�อมบัตรประจําตัว หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป�นชาวต�างประเทศ) ของผู�รับมอบฉันทะ 

ในกรณีของสําเนาเอกสารจะต�องมีการรับรองสําเนาถูกต�อง และหากเป�นเอกสารที่จัดทําขึ้นในต�างประเทศ ควรมี
การรับรองลายมือชื่อโดยโนตารีพับบลิค 

 ผู�ถือหุ�นหรือผู�รับมอบฉันทะสามารถลงทะเบียน และย่ืนเอกสารหรือหลักฐานเพ่ือการตรวจสอบ ณ สถานท่ีประชุมได�
ต้ังแต�เวลา 12.30 น. เป�นต�นไป 

………………………………………………………………….. 
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