
   

เอกสารหรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถอืหุน้หรือผู้แทนของผู้ถอืหุ้นทีม่ีสิทธิเข้าร่วมประชุม 
 

 ตามนโยบายคณะกรรมการตลาดหลกัทรพัยแ์ห่งประเทศไทย เรื่อง ขอ้พึงปฏิบตัิส  าหรบัการจดัประชุมผูถื้อหุน้ของบริษัท
จดทะเบียน ลงวนัท่ี 19 กมุภาพนัธ ์2542 โดยมีวตัถปุระสงคเ์พื่อใหบ้ริษัทจดทะเบียนถือเป็นแนวทางปฏิบตัิที่ดี ซึ่งจะเป็นการ
สรา้งความเช่ือถือใหเ้กิดขึน้แก่ผูถื้อหุน้ ผูล้งทนุ และผูท้ี่เก่ียวขอ้งทกุฝ่าย และเพื่อใหก้ารประชุมผูถื้อหุน้ของบริษัทจดทะเบียน
เป็นไปดว้ยความโปร่งใสชอบธรรม และเป็นประโยชนต์่อผูถื้อหุน้ บริษัทจึงเห็นควรก าหนดใหม้ีการตรวจสอบเอกสารหรือ
หลกัฐานแสดงความเป็นผูถื้อหุน้หรือผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ที่มีสิทธิเขา้รว่มประชุม เพื่อใหผู้ถื้อหุน้ยึดถือปฏิบตัิต่อไป ทัง้นี ้บริ ษัท
ขอสงวนสิทธิที่จะผ่อนผนัการยื่นแสดงเอกสารหรือหลกัฐานแสดงความเป็นผูถื้อหุน้ หรือผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ที่ มีสิทธิเขา้ร่วม
ประชมุแตล่ะรายตามที่บรษัิทจะพิจารณาเห็นเหมาะสม 

  

1. บคุคลธรรมดา 
1.1 ผูถื้อหุน้ท่ีมีสญัชาติไทย 

(ก) กรณีผูถื้อหุน้เขา้รว่มประชุมดว้ยตนเอง : ใหแ้สดงเอกสารบตัรประจ าตวัของผูถื้อหุน้ฉบบัจริงที่สว่นราชการ
ออกใหแ้ละยังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรขา้ราชการ หรือใบขับขี่ และหากมีการ
เปลีย่นแปลงช่ือ-นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

(ข) กรณีมอบฉันทะ : ส  าเนาบตัรประจ าตวัของผูถื้อหุน้ที่เป็นผูม้อบฉันทะ และบตัรประจ าตวัประชาชนหรือ
หนงัสอืเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะ 

1.2 ผูถื้อหุน้ชาวตา่งประเทศ  
(ก)   หนงัสอืเดินทางของผูถื้อหุน้ที่ยงัไมห่มดอาย ุ
(ข) กรณีมอบฉันทะ: ส าเนาหนังสือเดินทางของผูถื้อหุน้ที่เป็นผูม้อบฉันทะ และบตัรประจ าตัวประชาชนหรือ

หนงัสอืเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะ 
2. นิติบคุคล 

2.1 นิติบคุคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 
(ก) ส าเนาหนงัสอืรบัรองนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ ซึง่ออกโดยพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ออกใหไ้ม่เกิน 6 

เดือน พรอ้มรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูม้ีอ  านาจลงนามแทนนิติบคุคล 
 (ข) ส  าเนาบตัรประจ าตวัหรอืหนงัสอืเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการผูม้ีอ  านาจที่ไดล้งนามใน

หนงัสอืมอบฉนัทะพรอ้มบตัรประจ าตวั หรอืหนงัสอืเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะ 

2.2 นิติบคุคลที่จดทะเบียนในตา่งประเทศ 
(ก) ส าเนาหนังสือรบัรองนิติบุคคล ซึ่งออกโดยส่วนราชการที่มีอ  านาจของประเทศที่นิติบุคคลตัง้อยู่ หนงัสือ

รบัรองการเป็นนิติบคุคลตอ้งผา่นการรบัรองจากโนตารีพ่บับลคิ หรอืหนว่ยราชการท่ีมีอ  านาจไมเ่กิน 6 เดือน 
(ข) ส าเนาบตัรประจ าตวัหรอืหนงัสอืเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการผูม้ีอ  านาจที่ไดล้งนามใน

หนงัสอืมอบฉนัทะพรอ้มบตัรประจ าตวั หรอืหนงัสอืเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะ 
ในกรณีของส าเนาเอกสารจะตอ้งมีการรบัรองส าเนาถกูตอ้ง และหากเป็นเอกสารที่จดัท าขึน้ในต่างประเทศ ควรมีการ

รบัรองลายมือช่ือโดยโนตารพีบับลคิ 

หนังสือมอบฉันทะ 
กรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ไดก้ าหนดหนงัสอืมอบฉนัทะไว ้ 3 แบบ ตามประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้ เรื่อง
ก าหนดแบบหนงัสอืมอบฉนัทะ (ฉบบัท่ี 5) พ.ศ.2550 โดยใหใ้ชแ้บบหนึง่แบบใด ดงัตอ่ไปนี ้

แบบ ก. หนงัสอืมอบฉนัทะแบบทั่วไป  ซึง่เป็นแบบท่ีง่ายไมซ่บัซอ้น 
แบบ ข. หนงัสอืมอบฉนัทะที่ก าหนดรายการตา่งๆ ท่ีจะมอบฉนัทะที่ละเอียดชดัเจนตายตวั 
แบบ ค. หนงัสอืมอบฉนัทะที่ใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทนุต่างประเทศ และแต่งตัง้ให ้Custodian ในประเทศไทยเป็น

ผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 
 ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะสามารถลงทะเบียน และยื่นเอกสารหรือหลกัฐานเพื่อการตรวจสอบ ณ สถานที่ประชุมได้
ตัง้แตเ่วลา 12.00 น. เป็นตน้ไป 

………………………………………………………………….. 
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